
   شهداي عشاير  كتابخانه خط مشي

 

خط مشي هر كتابخانه به منزله سندي است كه به بسياري از پرسش هاي مديريتي يك كتابخانه  

در بلند مدت و كوتاه مدت پاسخ مي دهد. با در نظر گرفتن اينكه اهداف و خط مشي هر كتابخانه  

برنامه هاي سازمان متبوع خود باشد، خط   اهداف و  راستاي  در  چيز  از هر  بايد بيش  بيمارستاني 

درماني   آموزشي  مركز  كتابخانه  عشايرمشي    اهداف   و  معيارها   تبيين  منظور  به  نيز   شهداي 

  كلان   مديريت  و  نيازها   تامين  براي  لازم   خدمات  ايجاد  منابع،  سازماندهي  سازي،  مجموعه

  با   خود   تحول   و  پيشرفت  روند  به   تواند  مي   كتابخانه  طريق  بدين   كه  است  شده   تبيين  كتابخانه

  امور   در   افراد   غيراصولي  هاي   ديدگاه   و   ها   سليقه  نفوذ   از   و   داده   ادامه   مشي  خط   اين   بر   اتكاي

گردآوري .آيد  بعمل   جلوگيري  كتابخانه و  درماني    :سفارش  آموزشي  مركز  كتابخانه  كارشناسان 

پيشنهادات و سفارشات اساتيد، دانشجويان و كاركنان را جمع آوري نموده، ميان   شهداي عشاير

تعداد منابع و موضوعات كتابخانه تعادل ايجاد نموده، بعد از تاييد معاون پژوهشي بيمارستان 

    براي تخصيص ميزان بودجه مورد نياز به كتابخانه مركزي

 .ارسال مي گردد
 

   يخدمات اينترنت

  

درماني   مركز آموزشي  كتابخانه  عشايروب سايت  ارتقاي    شهداي  آموزشي جهت  داراي مطالب 

سطح سواد اطلاعاتي كاربران مي باشد، هم چنين فايل آموزشي كارگاه هاي برگزار شده توسط 

ما  سه  بصورت  خبرنامه  گردد،  مي  بارگزاري  سايت  در  كتابخانه  براي  ه كارشناسان  و  منتشر  ه 

 .استفاده كاربران در سايت كتابخانه بارگذاري مي گردد

     سازي مجموعه خصوص در مكتوب    خط مشي مستند و

     شهداي عشايركتابخانه مركز آموزشي درماني 

   



 : كليات  1ماده 

  مقدمه   - 1- 1

ا   مجموعه  صل رسالت  است.  دانشگاه  پژوهشي  و  آموزشي  برنامههاي  از  حمايت  كتابخانه،  ي 

شد و بتواند با تحولات در برنامهها و با   كتابخانه بايد پشتيبان موضوعات مورد تدريس و تحقيق

مجموعهسا  اينكه  دليل  به  شود.  همگام  دانشگاه  پژوهشي  و  آموزشي  عنوان  زفعاليتهاي  به  ي 

بايد  در كتابخانه است؛  ركن  نخستين  و  كتابخانه مطرح ميباشد  در  اساسيترين فعاليتها  از  يكي 

خطمشي آن مشخص باشد. زيرا كه ساير فعاليتهاي كتابخانه به صورت مستقيم يا غير مستقيم 

بر پايه آن شكل ميگيرد و به دليل اينكه يكي از موارد رضايت مراجعهكنندگان از كتابخانه، منابع 

مجموعه كتابخانه  است.  برخوردار  بالايي  حساسيت  از  ميشود،  محسوب  فراهم،    آن  را  هايي 

ا تا  ميكند  حفاظت  و  منابع  ستسازماندهي  به  دسترسي  براي  و  آيد  عمل  به  آنها  از  بهينه  فاده 

اطلاعاتي از راه دور نيز پيوندهايي ايجاد ميكند همچنين خدماتي را فراهم ميكند تا بتواند كاربران  

  خود را توانمند سازد. 

                                                                                                         
                                                                               

 هدف   - 2- 1

مجموعه  از  نيازهاي    هدف  به  پاسخگويي  براي  لازم  منابع  نيازسنجي  و  تأمين  كتابخانه  سازي 

  آموزشي، تحقيقاتي و مطالعاتي دانشجويان، اعضاي هيأت علمي و كاركنان و ساير افراد استفاده 

ت اطلاعاتي از اعضاي هيأت علمي براي به روز كردن منابع درسي و اجراي  ايكننده از كتابخانه؛ حم 

پژوهشي   اهداف  پيشبرد  جهت  لازم  اطلاعاتي  منابع  كردن  فراهم  و  آنها  آموزشي  نقش  فعالتر 

  مركز آموزشي درماني ميباشد.

مايد، ن  را فراهم  يندر مواردي كه كتابخانه نتواند از طريق خريد، منابع مورد نياز مراجع  : 1تبصره  

موظف است در صورت امكان از طريق امانت بين كتابخانه اي )با همكاري كتابخانه مركزي(  

  پاسخگو باشد.

   



                                                                                                  تعريف مجموعه سازي  - 2ماده 

عمل يا فرايند نياز سنجي؛ انتخاب و دسترسپذير ساختن محتواي منابع اطلاعاتي مورد نياز  

جامعه كتابخانه از راههاي خريد؛ اهداء؛ مبادله يا ساير روشهاي مرسوم و ارزيابي مداوم آن را  

  سازي مينامند. مجموعه

   

  

  

 معرفي مجموعه   - 1- 2

   كتابخانه منابع     -1- 1- 2

درماني   آموزشي  مركز  كتابخانه  عشايرمجموعه    كتب :  شامل  موادي  از   شده   تشكيل   شهداي 

  صورت   به  چاپي  منابع  به  دسترسي   نحوه   اطلاعاتي؛  پايگاههاي  الكترونيكي،  و   چاپي  لاتين  و   فارسي

  است   صورت   اين  به  الكترونيك  منابع  خصوص  در  و  ميباشد  آذرسا   افزار   نرم   طريق  از  و  باز  قفسه

  منابع   كپي   و   شده   بايگاني   آن  اصل   سپس   ميشود  گرفته   كپي  منابع  اين   اصل    از   ابتدا   در   كه

ي نوشته و شمارهگذاري شده است، امانت داده ميشود. منابع چاپي  صخا   دفتر   در   كه   الكترونيك 

  خريد اين كتابخانه ميباشد.  يمحدوديتها  جزء  بالا؛ قيمت و  انگليسي و  فارسي   فنري، زبان غير از

سازي    در شرايط فعلي خريد مجلات الكترونيكي و پايگاههاي اطلاعاتي در بخش مجموعه  : 2 تبصره 

پزشكي   علوم  دانشگاه  مركزي    مجلات   خريد  دليل  به  و  ميگيرد   صورت  لرستانكتابخانه 

.  نميگردد  اهداء  و   خريداري  ديگر  بنابراين،  نميگيرد  قرار  استفاده   مورد  آن  چاپي  صورت   الكترونيكي،

  لرستان   پزشكي   علوم  دانشگاه   پژوهشي   معاونت  نظر   طبق   مواد   اين   گذشته  بايگانيهاي   همچنين

  . گرديد وجين 

   

                                       پوشش و دامنه    -2- 1- 2



، جراحي مغز و اعصاب، گوش و    جراحيتخصصي شامل    هاي تخصصي و فوق  كليه منابع رشته

بيني،   و  نياز  اورولوژيحلق  مورد  كه   ، پزشكي  كليات  همچنين  و  پرستاري  و  بيهوشي  ارتوپدي،   ،

  جامعه استفاده كننده ميباشد، تهيه ميگردد. 

ته به تفكيك  شدر زمان خريد، آمار كاركرد منابع خريداري شده سال گذشته براي هر ر:  3تبصره 

گرفته ميشود و بنابر استفاده از منابع در هر گروه آموزشي بودجه جهت خريد منابع جديد تقسيم 

  خواهد شد. 

   

  

                                                  استفاده كنندگان از مجموعه  - 3ماده 

مركز   كاركنان  و  دانشجويان  علمي،  هيأت  اعضاي  كليه  از  متشكل  كتابخانه  كنندگان  استفاده 

، كاركنان بازنشسته دانشگاه، و  لرستاندانشگاه علوم پزشكي  شهداي عشاير و  آموزشي درماني  

د مركزي  كتابخانه  با  كه  سازمانهايي  ساير  از  انش همچنين  خارج  افراد  ميباشد.  دارند،  قرارداد  گاه 

صورت   در  نيستند.  خدمت  هدف  باشند  نداشته  را  دانشگاه  به  وابستگي  هيچگونه  كه  دانشگاه 

 جعه، بايد منابع را در داخل كتابخانه مطالعه نمايند و به آنها امانت داده نميشود. رام

  

   بودجه - 4ماده 

علوم   دانشگاه  پژوهشي  معاونت  توسط  بيمارستاني  و  دانشكدهاي  هاي  كتابخانه  كليه  بودجه 

پزشكي لرستان تامين ميگردد كه بر اساس تخصيص بودجه سال قبل آن مركز، استفاده از كل  

افزايش قيمت منابع بخصوص  و  يا لاتين  فارسي و  اولويت براي خريد منابع  بودجه سال قبل، 

براي خريد منابع چاپي و    لرستانمنابع لاتين ميباشد. اين تخصيص توسط دانشگاه علوم پزشكي  

    الكترونيكي داده ميشود.



، بتواند شهداي عشايرگر علاوه بر بودجه معاونت پژوهشي، مركز آموزشي درماني ا  : 4تبصره  

تابخانه موظف است جهت تامين آن،  ك اي جهت خريد منابع، اختصاص دهد، مسئوله  بودج

  پيگيري نمايد. 

                                                                                                                                                      
                                                               

 انتخاب   -5ماده 

انتخاب منابع اطلاعاتي به مجموعه راهبردهاي كلان براي گزينش و برگزيدن بهترين و مناسبترين  

از بين ساير منابع اطلاعاتي گفته ميشود. انتخاب منابع كتابخانه ركز آموزشي درماني  م  منابع 

در طول سال بر اساس فرم درخواستها ثبت ميگردد و انتخاب نهايي آن در زمان    شهداي عشاير

    تخصيص بودجه انجام ميگيرد. 

   

                       معيار كلي انتخاب و تهيه منابع  -1-5

كننده صورت ميگيرد؛ كه به اين   انتخاب منابع اطلاعاتي بر اساس نيازسنجي از جامعه استفاده 

    منظور معيارهاي ذيل مورد توجه است. 

    در نظر گرفتن اهداف و رسالت كتابخانه؛  

  كنندگان و نيازهاي آنان؛نوع استفاده  

   توجه به رشتهها و مقاطع تحصيلي؛ 

  توجه به قيمت، اعتبار و به روز بودن منابع؛  

 فضا و تقسيم بودجه اختصاص داده شده؛ 

  . ) درخواستهاي منابع توسط مراجعين( توجه به مراجع و منابع مورد نياز  

آموزش دانشگاه موظف است اگر رشته يا مقطع تحصيلي جديدي در حيطه موضوعي :  5تبصره  

شگاه اضافه شد اطلاع رساني لازم را جهت تهيه منابع مورد نياز آن  ان اين مركز به رشته هاي د 

 رشته به كتابخانه انجام دهد.



مشي و سياستهاي كلي انتخاب و تهيه منابع اطلاعاتي مورد نياز جامعه، در شوراي   خط  : 6تبصره  

    سياستگذاري و برنامه ريزي كتابخانه تعيين ميشود.

   

  

 ابزار انتخاب   -5-2

 فهرست ناشران؛      

  فهرست كارگزاران جهت منابع لاتين اورجينال؛    

 هاي   كتاب فروشيها و نمايشگاهها مانند كتابفروشي جهاد دانشگاهي، كتابفروشي

سطح شهر، نمايشگاه بين المللي و نمايشگاههاي تخصصي كه در لرستان برگزار  

    ميگردد؛  

 كتاب شنا سيها؛    

 هاي اطلاعاتي؛اه راهنماي پايگ    

 سايت ناشران تخصصي مانند پگاه، ستايش هستي، نوانديشان آرياكهن  (نت  نتراي

و سايت هاي عمومي مانند انتشارات دانشگاه بهزيستي، دانژه، ارجمند، سايت 

  . )آمازون و ... 

   

  

 كميته انتخاب  .3

اعضاء كميته انتخاب شامل رئيس بيمارستان، معاون آموزشي، معاون پژوهشي، مسئول 

  گروه   هر از  رابطيني ه ، نمايندكتابخانه، يكي از كتابداران در صورت افزايش پرسنل كتابخانه

 ي ميباشند.شزآمو 

به جاي نماينده دانشجويان، از ليست منابع درخواستي آنان و پيشنهادات مراجعين در   : 7تبصره  

  نظرسنجي كتابخانه استفاده ميشود. 



شته و تاييد  رانتخاب متخصص موضوعي هر گروه )رابط( با پيشنهاد مدير گروه آن   : 8تبصره  

  ايشان ميباشد.

از بررسي و تاييد منابع تخصصي درخواستي از سوي   مسئوليت متخصص موضوعي )رابط( عبارت 

دانشجويان و اعضاي هيات علمي گروه آموزشي مربوطه، جستجو و انتخاب عناوين مورد نياز يا  

ليستهاي مورد نظر و معرفي   جديد منابع اطلاعاتي از كاتالوگ، سايت هاي اينترنتي مرتبط و يا 

  د.ريد ميباشخآن به كارشناسان بخش سفارشات جهت بررسي و  

   

   مسئوليت انتخاب منابع.4

سياستگذاري،   وظيفه  كه  ميباشد  كتابخانه  مسئول  با  منابع  انتخاب  وكنترل  اصلي  مسئوليت 

سازي و ارزيابي  ه  ين و اهداي منابع و نظارت بر فرآيند مجموعجاب، وخهاي انت   نامه   تدوين آيين 

كميته   با  منابع  انتخاب  و  بررسي  ميدهد.  انجام  منابع  انتخاب  كميته  همراه  به  را  مجموعه 

بخش سفارشات و فراهم آوري منابع     نامه بر عهده   انتخاب و مسئوليت اجرايي آن طبق آيين

 ميباشد.

تعداد منابع خريداري شده بستگي به بودجه اختصاص يافته خواهد داشت. همچنين   : 9تبصره  

تعداد نسخ منابع انتخابي نيز طبق نظر مسئول كتابخانه، كتابدار ميز امانت و رابطين گروهها  

  مشخص ميگردد. 

   

 روشهاي تهيه و سفارش منابع  .5

 نيازسنجي   -5-5-1

  نياز سنجي منابع از روشهاي زير انجام ميگيرد: 

  درخواستهاي استفاده كنندهگان شامل: تكميل برگه درخواست، ذخيره يا رزرو كتاب يا

  منابع اطلاعاتي، ميزان امانت منابع اطلاعاتي در موضوعات خاص؛



 كننده؛  خصوصيات و نيازهاي جامعه استفاده  تشناخ  

 كننده و رابطين گروهها؛  ه ادارتباط با استف    

 ش مجموعه؛نجس   

  .بررسي منابع طرح درس و منابع رفرنس به تفكيك گروه آموزشي و مقطع تحصيلي  

   

    خريد.2

از طريق خريد تهيه ميگردد. اين منابع   نياز كتابخانه معمولا  بخش عمده منابع اطلاعاتي مورد 

  ن شامل كتب فارسي و لاتين (چاپي و الكترونيكي( ميباشند. خريد كليه منابع اعم از فارسي و لاتي

ازكتابفروشيها، ناشرين داخلي، كارگزاران و نمايشگاههاي فصلي و بين المللي و براساس ضوابط  

آيين نامه اجرايي انتخاب و سفارش منابع مصوب شوراي سياستگذاري و برنامهريزي بيمارستان 

 انجام ميشود. 

   

  

 اهداء.3

ميگردد.   تأمين  مراجعهكنندگان(  طرف  (از  اهداء  طريق  از  كتابخانه  اطلاعاتي  منابع  از  بخشي 

كتابخانه،   اهدائي با مجموعه  از بررسي و مطابقت منابع  كارشناسان بخش مجموعهسازي پس 

هت اهداء به مراكز ديگر ارسال ميگردد و يا اينكه در  جمنابع مورد نياز را انتخاب و ساير منابع  

ص به  مراجعين  تا  ميگيرد  قرار  كتابخانه  از  بيرون  در  رايگان  استفاده  و قفسه  آن  از  رايگان  رت 

 نمايند.

اگر منبعي از طريق اهداء دريافت شد كه در مجموعه موجود است ولي منبع موجود،    : 11تبصره  

     كهنه و فرسوده شده، كتاب دريافتي كه نو و تميز ميباشد جايگزين كتاب قديمي ميگردد. 

  مبادله  .4



منابعي كه با توجه به سياستهاي كتابخانه وجين ميشوند، با هماهنگي كتابخانه مركزي، ليست  

هاي ديگر قرار ميگيرد تا بعد از انتخاب اوليه، در مورد چگونگي مبادله،   آن در اختيار كتابخانه 

 مذاكرات لازم صورت گيرد. 

  

 حفاظت و نگهداري مجموعه   -6ماده 

  اقداماتي كه ميتوان به كمك آن از فرسودگي منابع جلوگيري كرد: 

   شامل: آموزش به كاربران جهت سالم (بكارگيري شيوه هاي مناسب استفاده از منابع

نگهداشتن منابع در هنگام امانت منبع و طبقه بندي قفسهها نسبت به نوع و اندازه  

  ؛ )منبع در هنگام چيدمان آن در قفسه

  صحافي كتب در صورت از هم پاشيدگي؛  

 ي مكرر منابع؛ارتميزك   

  حافي مناسب؛صخريد منابع با    

 در صورت يكساني همه ( گزيني كتب اهدايي به جاي منابع فرسوده در قفسه ايج

  . ) مشخصات منبع

   

                    ارزيابي مجموعه  -7ماده 

ارزشيابي مجموعه، مطالعه و بررسي مجموعه منابع اطلاعاتي يك كتابخانه بر اساس اهداف،  

جامعه كتابخانه و برنامه هاي سازمان مادر ميباشد كه در اين ارزيابي اهداف زير مد نظر قرار  

  ميگيرد: 

  جين مجموعه؛وگيري در توسعه و يا  آوري اطلاعات براي تصميم جمع .١

كنندگان فعلي و   رزيابي سنجش ميزان پاسخگويي مجموعه به نياز اطلاعاتي استفاده ا .٢

  آينده؛ 

   كنندگان فعلي؛  ارزيابي سنجش كاركرد انتخاب .٣



                                                               هاي شخصي؛  كاهش سليقه   .۴

  تعيين قوت و ضعف مجموعه؛  .۵

   تعيين اولويت؛ .۶

            گيري و عملكرد صحيح با بحران بودجه.   تصميم  .٧

   

                                                                                 روشهاي ارزيابي مجموعه  -7-1   

ميزان استفاده از منابع اطلاعاتي/ تعداد كل منابع  (بررسي ميزان استفاده از مجموعه  .١

  ؛)اطلاعاتي

 بررسيهاي آماري و گزارشگيري؛ .٢

 مندي آنها؛ نظر سنجي از جامعه كتابخانه و ميزان رضايت .٣

 گيري جهت مدارك استفاده نشده؛  گزارش .۴

 بررسي طرح درس در هر رشته و مقطع و اقدام جهت خريد آن؛ .۵

  مشاهده مستقيم توسط مسئول كتابخانه و كتابدار ميز امانت.  .۶

  هاي صورت گرفته، بنا به نياز، وجين منابع در كتابخانه انجام ميگيرد.  بعد از ارزيابي : 11بصره  ت 

   

 روابط و همكاري با ساير كتابخانه ها  -8ماده 

ها، از جمله كارهايي كه ميتوان    كتابخانه  در  موجود  عناوين  مجموعهي  سازي   بهينه  و اصلاح  جهت 

ها به منظور تأمين منابع مورد نياز كاربران ميباشد   انجام داد رابطه و همكاري با ساير كتابخانه 

مورد نياز را تهيه    بعهاي عضو در يك حيطه بهخصوص، منا   كه بر اساس آن، هر يك از كتابخانه 

از پيش تعيين شده، مورداستفاده كاربران اين كتابخانه    ميكنند. منابع تهيه شده، طبق ضوابط 

  تغييري در فلسفه مالكيت مجموعه ايجاد خواهد شد.  شها قرار ميگيرد. با اين رو 



حق بين يقدر  همكاري  اكتابخان  ت  فراهم ه  هزينهها   ي،  باعث سودمندي  كه  است  خدماتي  آوري 

به رسيدن  ها    كتابخانه  مراجعان  به  خدمات  تحويل  بهبود  و   اطلاعاتي  منابع  افزايش     براي 

  ميگردد.  

  

                                                                       
                                                                                                                                        

 وجين   -9ماده 

                                                                              تعاريف و شرايط وجين  -9-1

ها محسوب  وجين به عنوان يكي از فرآيندها و معيارهاي ارزيابي كيفيت و كارآيي كتابخانه 

ست كه از طريق آن منابع مازاد، فرسوده و يا بدون مخاطب اعم از  ا  ميگردد. در واقع فرآيندي

    چاپي و غير چاپي از مجموعه خارج ميشود.

   

 شرايط وجين منابع  - 2- 9

  نسخ تكراري كه مورد استفاده قرار نميگيرد؛  

 منابع كهنه كه قابل تعمير و بازسازي نيستند؛  

 عدم اعتبار علمي؛   

   ؛)نسخه وجين نميگردد  2الي   0حتيالامكان از ويرايشهاي قديمي (ويرايشهاي قديميتر  

   .نسخ قديمي يا منابعي كه بي استفاده هستند    

   

  روش اجرا - 3- 9

سال يك بار و در تابستان قبل از خريد   2اصولا هر  عشايردر كتابخانه بيمارستان  بعمنا  وجين 

  منابع جديد انجام ميگيرد. 



  يباشد: ممراحل آن به شرج زير 

و انتخاب منابع وجيني توسط كتابدار ميز امانت، مسئول كتابخانه و رابطين هر    سنجش .١

  گروه آموزشي؛

  گيري كاركرد منابع انتخابي براي وجين؛   زارشگ .٢

  تصميم گيري جهت وجين قطعي منابع مورد نظر توسط افراد نام برده؛ .٣

آن كه شامل: عنوان، پديدآور، مترجم، سال نشر،   تهيه ليست منابع وجيني با اطلاعات خاص  .٤

  ، شماره راهنما و موقعيت در نرم افزار؛ CCNجلد، شماره ثبت، شماره 

  است؛ ه مدآ  پر كردن چك ليست منابع وجيني كه در آيين نامه وجين .۵

تاييد و امضاء مدير گروه و رابطين هر گروه آموزشي، مسئول كتابخانه، كتابدار ميز   .۶

امانت، معاون پژوهشي و معاون مالي اداري بيمارستان و ارسال آن به كتابخانه  

    مركزي؛ 

    ي بلامانع بودن خروج منابع وجيني از كتابخانه مركزي؛  دريافت نامه .٧

 ماه تا يك سال؛  6بايگاني منابع وجيني به مدت  .٨

وجين مهر  (گذاري در دفتر ثبت بر اساس تاريخ وجين براي مثال:    بعد از آن علامت .٩

 ؛ )0011

زدن مهر وجين در صفحه عنوان منبع، و پركردن مشخصات مهر، سپس كندن    .١٠

  و ليبل از روي جلد منبع تا جاي ممكن؛ دبرچسب بارك

  خروج منابع از نرم افزار طبق ليست وجين؛  .١١

و   .١٢ علمي  هيات  اعضاء  امانت  كاركرد  كتابخانه،  در  وجيني  منابع  نمايش  از  قبل 

نرمافزار گزارش در  به  يم  گيري  مراجعين  فعال  كاربران  تا سوم  اول  نفرات  شود، سپس 

  منابع   ديگر  افراد   از   قبل  ميتوانند   تفكيك رشته و مقطع تحصيلي مشخص شده و آنها 

  كتابخانه   به  منابع  باقيمانده   ليست  آنگاه   نمايند،  انتخاب  هديه  عنوان  به  را  وجيني

  تابعه  هاي   كتابخانه  اختيار  در   را   پيوست  ليست  مركزي   كتابخانه.  ميگردد   اعلام   مركزي 



  اعلام   كتابخانهاي  كه   صورتي   در .  نمايند  اعلام   نياز   عدم   يا   نياز  صورت  در   تا   داده   قرار   ديگر 

 ميشود؛ ارسال مبادله  يا  اهداء  قالب در  كتابخانه  آن جهت شده   مشخص  منابع نمود، نياز

 بعد از آن بقيه ي منابع براي استفاده مراجعين به نمايش گذاشته ميشود؛  .١٣

  .شد خواهند بازيافت باقيماندن، وجيني منابع آخر  در   .١۴

منبع يا منابعي كه به صورت موردي و محدود وجين ميشوند فقط منبع مورد نظر  :  12تبصره  

پس از علامتگذاري در دفتر ثبت و حذف در نرم افزار در قفسه منابع رايگان در بيرون از كتابخانه  

اين روش بيشتر براي منابع عمومي اتفاق ميافتد كه تصميم براي خريد  ( قرار خواهند گرفت. 

  . )ويرايش جديد آن گرفته ميشود

   

 مشي   مرور و بازنگري در خط -11ماده 

گري مناسب در كنار معيارهاي ارزيابي خوب، برنامههاي عملياتي به بهبود كيفيت  زن با داشتن با 

خطمش تغيير  به  نياز  شد.  خواهد  تبديل  كتابخانه  كاربران  يخدمات  كه  ميآيد  وجود  به  زماني   ،

جه برسند كه  نتينسبت به عملكردهاي جاري ناراضي باشند و يا اينكه خط مشيگذاران، خود به اين  

مجموعهخط   ماندن خطمشي  ارزش  با  جهت  ميباشد.  عملكرد  يا سوء  دچار ضعف  سازي    مشي 

كنندگان بازنگري انجام ميشود. در    سالي يك بار با توجه به نيازهاي متغيير كتابخانه و استفاده 

خطمشي   اين  گيرد،  كتابخانه صورت  گستري  مجموعه  در خطمشي  اساسي  تغييرات  كه  صورتي 

  توسط كميته انتخاب منابع مورد بررسي و بازنگري قرار خواهد گرفت. 

                                                                                                                                           
                                                           

 مشي   تصويب خط -11ماده 

مشي و    خط  تصويب  مرحله  به  مسئولين  حمايت  بدون  نميگردند.  بعها  اجرايي  حتي  آن  از  د 

توسط مسئول كتابخانه با   درماني شهداي عشايرخطشي مجموعه سازي كتابخانه مركز آموزشي  

كتابخانه   درخواست  با  و  گستري  جموعه  حيطه مجموعه سازيم  در  تجربه  سالها  به كسب  توجه 

  . مركزي، به تحرير درآمد



 
 

 : امانت

 .امانت منابع از كتابخانه هاي دانشگاه مختص اعضاي كتابخانه مي باشد    •

كتابخانه مي تواند يك نسخه از منابعي كه متقاضي بيشتري دارند در مخزن نگهداري كند كه      •

كتابخانه مورد استفاده قرار بگيرد. تشخيص اين مورد بر اساس گزارش ميز امانت و   منحصرا در 

 .تاييد مسئول كتابخانه مي باشد

 .اعضا مي توانند منابع خود را به صورت تلفني يا حضوري تمديد كنند    •

هر عضو از هر مدرك فقط يك عنوان مي تواند امانت بگيرد. (دو نسخه از يك عنوان امانت      •

 ) داده نمي شو 

كليه اعضا در صورت رزرو نبودن منابع به امانت برده شده و نداشتن متقاضي مي توانند تا      •

 .يك هفته ديگر نيز آنها را تمديد كنند

مدت زمان امانت و تعداد منابع امانتي بر حسب شرايط و با تشخيص كتابدار امانت قابل      •

 .تغييراست

امانت به دانشجويان دانشكده هاي ديگر با توجه به شرايط و با تشخيص كتابدار امانت      •

 .امكان پذير است
  

 وجين

در راستاي حفظ پويايي كتابخانه انجام عمليات وجين مجموعه، هر سال يكبار صورت مي پذيرد.  

 :منابع كتابخانه براساس معيارهاي زير وجين مي گردد

 ويرايشهاي قديمي    •

 تكراري بودن منابع    •

 عدم استفاده     •

 معيوب بودن منابع    •

 عدم ارتباط موضوعي    •

 عدم اعتبار علمي     •

  



 اهداء 

منابعي كه به كتابخانه اهداء مي شوند جزو اموال و منابع كتابخانه مركز آموزشي درماني شهيد  

رحيمي به شمار مي آيند و اهدا كننده نمي تواند هيچگونه شرط يا محدوديتي را در حين اهداء  

شهيد   درماني  آموزشي  مركز  كتابخانه  كارشناسان  همچنين  نمايد.  تحميل  كتابخانه  به  منابع 

رحيمي مي تواند موادي را كه براي مجموعه لازم و مفيد نيست نپذيرند و يا از مجموعه كتابخانه  

  .خارج و وجين نمايند

  

  


